Benutzungsordnung
fur das Stadtarchiv Lippstadt
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Stellung und Aufgaben

Die Stadt Lippstadt unterhalt ein Archiv.

Das Archiv hat die Aufgabe, alle in der Verwaltung angefallenen Unterlagen, die
zur Aufgabenerfullung nicht mehr stéandig bendtigt werden, auf ihre Archivwiir-
digkeit hin zu werten und solche von bleibendem Wert zu verwahren und zu er-
ganzen, zu erhalten, zu erschlieRen, allgemein nutzbar zu machen sowie zu er-
forschen und zu veroffentlichen. Das Archiv sammelt auch fir die Geschichte
und Gegenwart der Stadt Lippstadt bedeutsame Dokumentationsunterlagen
anderer Herkunft. Das Archiv kann fremdes Archivgut aufnehmen.

Das Archiv fordert aktiv die Erforschung und Kenntnis der Stadt- und Landes-
geschichte. Es tragt zur Bildungs- und Kulturarbeit in der Stadt bei.

§2*
Benutzung des Archivs

Jeder kann nach MalRgabe dieser Benutzungsordnung die im Archiv verwahr-
ten Unterlagen (Archivalien) nutzen, soweit gesetzliche Bestimmungen,
Regelungen der Stadt Lippstadt oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder fri-
heren Eigentiimern des Archivgutes dem nicht entgegenstehen.

Eine Ausleihe von Archivalien zu Ausstellungszwecken kann nur erfolgen, wenn
konservatorische Griinde dies nicht verbieten. Uber die Benutzungsart ent-
scheidet die Archivleitung.

§3

Benutzungsantrag und -genehmigung

Die Benutzung des Archivs einschlie3lich der Archivbibliothek wird auf schriftli-
chen Antrag zugelassen, soweit Sperrfristen der Einsichtnahme nicht entge-
genstehen. Die Antragstellerin / Der Antragsteller hat sich auf Verlangen tber
ihre / seine Person auszuweisen. Mit ihrer / seiner Unterschrift erkennt die An-
tragstellerin / der Antragsteller die Benutzungsordnung an. Die Antragstellerin /
Der Antragsteller hat im Benutzungsantrag Angaben Uber den Zweck der Be-
nutzung sowie den Gegenstand der Nachforschungen zu machen. Die Benut-
zungsgenehmigung erfolgt fur die Dauer eines Jahres (Kalenderjahr). Wenn
sich Zweck der Benutzung und Gegenstand der Forschung andern, ist ein neu-
er Antrag zu stellen. Uber den Benutzungsantrag entscheidet die Archivleitung.
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(2) Die Benutzung des Archivs kann eingeschréankt oder versagt werden, wenn

3)

(4)

a)

b)

c)
d)

e)

Grund zu der Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik
Deutschland oder eines ihrer Lander gefahrdet wirde,

Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwirdige Belange Dritter ent-
gegenstehen oder

der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wirde oder
ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wirde oder

Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentimern entgegenste-
hen.

Die Benutzung des Archivs kann auch aus anderen wichtigen Grinden einge-
schrankt oder versagt werden, insbesondere wenn

a)

b)

e)

das Wohl der Stadt Lippstadt verletzt werden kdnnte,

die Antragstellerin / der Antragsteller wiederholt und schwer  wiegend
gegen die Benutzungsordnung versto3en oder ihr/ihm erteilte Auflagen
nicht eingehalten hat,

der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht
zulasst,

Archivgut aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzeitiger anderweiti-
ger Benutzung nicht verfugbar ist,

der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmungen (z.B. Auflagen, Bedin-
gungen, Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zurlckge-
nommen werden, insbesondere wenn

a)

b)

c)

d)

Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen oder

nachtraglich Grunde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung
geflhrt hatten oder

die Benutzerin / der Benutzer gegen die Benutzungsordnung versto3t oder
ihr / ihm erteilte Auflagen nicht einhalt,

die Benutzerin / der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte
sowie schutzwtrdige Belange Dritter nicht beachtet.
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§4°
Benutzung von Archivgut

Samtliche Dienststellen und Einrichtungen der Stadtverwaltung Lippstadt haben
das Recht, das von ihnen selbst, von ihren Rechts- und Funktionsvorgangern
und von den ihnen nachgeordneten Stellen abgegebene Archivgut jederzeit zu
benutzen. Dies gilt jedoch nicht fiir personenbezogene Unterlagen und Daten,
die aufgrund einer Rechtsvorschrift hatten gesperrt oder vernichtet bzw. ge-
|6scht werden mussen. In diesen Féllen besteht das Nutzungsrecht nur nach
Maf3gabe des Archivgesetzes Nordrhein-Westfalen, jedoch nicht zu den Zwe-
cken, zu denen die personenbezogenen Unterlagen und Daten hergestellt bzw.
gespeichert worden sind. Sonstige amtliche Nutzung von Archivgut amtlicher
Herkunft, bei dem die Schutzfristen noch nicht abgelaufen sind oder das Benut-
zungsbeschrankungen unterliegt, darf nur im Einvernehmen mit der Dienststelle
oder der Einrichtung gestattet werden, aus deren Geschéftsbereich das Archiv
gut stammt. Nutzungsrechte, die bereits vor Abgabe der Unterlagen an das Ar-
chiv bestanden haben, blieben unberihrt.

Die Nutzung durch Dritte sowie die Schutzfristen richten sich nach den Reglun-
gen in dem jeweils geltenden Archivgesetz Nordrhein-Westfalen.

85
EinrAumung von Nutzungsrechten im Sinne
des Urheberrechtsgesetzes

Die Nutzung der nach Urheberrechtsgesetz geschitzten, im Stadtarchiv ver-
wahrten Werke der Stadt Lippstadt zu Veroffentlichungs- oder anderen kom-
merziellen Zwecken, sowie die Verwertung von Nutzungsrechten, die der Stadt
Lippstadt als Eigentimerin von Archivalien zustehen, bedirfen der schriftlichen
Genehmigung durch das Stadtarchiv. Die EinrAumung von urheberrechtlichen
einfachen Nutzungsbefugnissen muss sowohl fir die Verwertung in Druckwer-
ken als auch in Fernseh-, Film- und Videoproduktionen sowie fiir die Prasenta-
tion im Internet beantragt werden.

Die Einraumung von Nutzungsrechten erfolgt von Seiten des Stadtarchivs nur
fur einen einmaligen genau benannten Zweck. Bei Neuauflagen von Druckwer
ken und Wiederholungen von Fernseh- und Filmproduktionen sowie fiir die An
derung der Prasentation im Internet ist die erneute Genehmigung des Stadtar
chivs einzuholen.

Die Verwertung von Nutzungsrechten der Stadt Lippstadt ist gebuhrenpflichtig.

§6

Benutzung privaten Archivgutes / Fremdes Archivgut

Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Stadtarchiv verwahrt
wird, gelten die einschlagigen Bestimmungen des § 4 entsprechend, soweit mit
den Eigentimern der Archivalien keine anderen Vereinbarungen getroffen sind.

? geandert durch Ratsbeschluss vom 18.07.2011
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Auf Archivgut, das von anderen Archiven Ubersandt wurde, finden die Bestim-
mungen dieser Benutzungsordnung gleichermal3en Anwendung.

§7

Rechtsschutzbestimmungen

Die Benutzerin / Der Benutzer hat bei der Verwertung der aus Archivgut gewon-
nen Erkenntnisse Urheber- und Personlichkeitsrechte, insbesondere das Da-
tenschutzrecht und andere schutzwirdige Belange Dritter zu wahren. Auf Ver-
langen hat sie / er darliber eine schriftliche Erklarung abzugeben. Verletzungen
dieser Rechte und Belange hat sie / er der Berechtigten / dem Berechtigten ge-
genuber selbst zu vertreten.

Die Genehmigung zur Benutzung und Verdéffentlichung von Archivgut, in dem
Rechte und schutzwirdige Belange von Personen berthrt werden, kann von ei-
ner von der Benutzerin / von dem Benutzer beizubringenden Zustimmung der /
des Betroffenen oder ihres / seines Rechtsnachfolgers abhéngig gemacht wer-
den.

§8

Ort und Zeit der Benutzung / Verhalten im Benutzerraum

Das Archivgut, die Findmittel sowie die Buchbestdnde der Archivbibliothek kon-
nen nur im Benutzerraum (Lesesaal) wahrend der festgesetzten Offnungszeiten
benutzt werden. Ausnahmen hiervon kann nur die Archivleitung genehmigen.
Die Offnungszeiten des Lesesaals werden bekanntgegeben.

In den Lesesaal durfen keine Aktentaschen, groR3eres Handgepack, Schirme,
Mantel oder &hnliche Oberbekleidung mitgenommen werden. Die Benutzerin /
der Benutzer hat diese Gegensténde in den daftir vorgesehenen Schranken auf
eigene Gefahr zu verschliel3en. Tiere durfen nicht mitgebracht werden.

Die Benutzerinnen und Benutzer haben sich im Lesesaal so zu verhalten, dass
kein anderer behindert oder belastigt wird. Insbesondere ist es untersagt, im
Lesesaal zu rauchen, zu essen und zu trinken. Als Schreibmaterial sind zum
Schutz des Archivgutes nur Bleistifte zugelassen.

Der Leitung des Stadtarchivs steht das Hausrecht zu. Den Anweisungen des
Aufsichtspersonals ist Folge zu leisten.

§9

Vorlage von Archivgut

Archivalien werden nach schriftlicher Bestellung im Lesesaal zur Benutzung
bereitgestellt. Der Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes kann be-
schrankt werden; ebenso kann die Bereithaltung von Archivgut zur Benutzung
zeitlich begrenzt werden. Es besteht kein Anspruch auf eine unverzugliche Vor-
lage der zur Einsichtnahme bestellten Archivalien. Aus organisatorischen Grin-
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den kann die Vorlage von Karten und Planen sowie von Material aus Bildsamm-
lungen nur nach Vorbestellung erfolgen.

Archiv- und Bibliotheksgut ist sorgféltig zu behandeln. Archivgut ist in gleicher
Ordnung und in gleichem Zustand, wie es vorgelegt wurde, zuriickzugeben. BU-
cher der Freihandbibliothek sind durch die Benutzer an ihren Ort zuriickzustel-
len. Es ist strengstens untersagt, an Archivalien, Findbehelfen und Bichern
Vermerke, Unterstreichungen und Zeichen anzubringen, verblasste Stellen
nachzuzeichnen, Handpausen anzufertigen, Radierungen vorzunehmen oder
die Archivalien (auch Zeitungen) als Schreibunterlagen zu verwenden. Von der
Benutzerin / dem Benutzer festgestellte Schaden an Archivalien sind dem Auf-
sichtspersonal anzuzeigen.

8§10
Haftung

Die Benutzerin / Der Benutzer haftet fur die von ihr / ihm verursachten Verluste
oder Beschadigungen des Uberlassenen Archivguts sowie fur die sonst bei der
Benutzung des Archivs verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn er nach-
weist, dass sie / ihn kein Verschulden trifft.

Die Stadt Lippstadt haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrlas-
sigkeit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zurtickzufthren sind.

8§11
Benutzung von technischen Hilfsmitteln

Die Verwendung technischer Hilfsmittel ist nur im Zusammenhang mit der Be-
nutzung von Archivalien gestattet. Benutzereigene Geréate (z.B. Schreibmaschi-
nen, Diktiergerate, PC / Laptops) durfen nur mit Genehmigung der Archivleitung
verwendet werden. Ihre Verwendung darf nicht zur Stérung anderer Benutzerin-
nen / Benutzer fihren. Kameras diurfen nur mit ausdriicklicher Genehmigung
der Archivleitung benutzt werden.

Archiveigene Geréte (z. B. Mikrofilmlesegeréte) stehen, soweit der Dienstbe-
trieb es zulasst, den Benutzerinnen und Benutzern im Lesesaal oder in den da-
fur bestimmten Raumen des Archivs zur Verfigung. Ein Anspruch auf ihre Be-
nutzung besteht nicht.

Sofern der konservatorische Zustand der Archivalien dies gestattet, kann die
Benutzerin / der Benutzer dem Stadtarchiv einen Ablichtungsauftrag erteilen;
Uber die Eignung der Archivalien fir das Ablichtungsverfahren entscheidet die
Archivleitung. Ablichtungsauftrage werden vom Stadtarchiv nur in dem Male
und Umfang zur Erledigung angenommen, in dem es der Dienstbetrieb gestat-
tet. Die Kosten richten sich nach der Gebuhrenordnung des Stadtarchivs.

Auf Kosten der Benutzerin / des Benutzers erstellt das Stadtarchiv auf Antrag
Fotokopien (schwarz-weil3) von Archivalien, soweit es der Dienstbetrieb zulasst.
Eine Ausleihe von Archivalien zur Herstellung von héherwertigen Fotoreproduk-
tionen (z.B. Farbfotos) an Benutzerinnen / Benutzer oder Fachwerkstatten er-
folgt nicht. Die Anfertigung von Fotoreproduktionen (Negativfilmen) von Archiva-

lien durch die Benutzerin / den Benutzer selbst ist nicht zulassig. Die Benutzerin
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/ der Benutzer kann jedoch dem Stadtarchiv einen Reproduktionsauftrag ertei-
len. Die Auswahl der Fachwerkstatte zur Herstellung der Reproduktion ist in das
Ermessen des Stadtarchivs gestellt; die dem Stadtarchiv entstehenden Kosten
sind zu erstatten. Die Abgabe der Archivalien an Dritte zur Herstellung von Re-
produktionen regelt das Stadtarchiv selbst. Die Kosten fir die Anfertigung von
Reproduktionen und die Uberlassung der Nutzungsrechte richten sich nach den
dem Archiv berechneten Kosten und nach der Gebihrenordnung des Stadtar-
chivs. Die Benutzerin / der Benutzer hat dem Stadtarchiv den Verwendungs-
zweck der Reproduktionen mitzuteilen.

§12
Beratung

Zur Beratung der Benutzerinnen und Benutzer stehen wéhrend der Offnungs-
zeiten die Mitarbeiter des Stadtarchivs zur Verfiigung.

Die Beratung erstreckt sich vornehmlich auf Hinweise auf die einschlagigen Ar-
chivalien und die Literatur, auf die Erlauterung der Uberlieferungssituation und
der Bestandsbildung sowie auf die Vorlage der Findbehelfe und Erklarung der
Handhabung letzterer. Ein Anspruch auf Unterstiitzung beim Lesen oder in der
Auswertung der Archivalien besteht nicht.

813
Schriftliche Auskiunfte

Das Stadtarchiv Lippstadt erteilt schriftiche Auskinfte durch archivarisches
Fachpersonal. Die schriftlichen Auskinfte sind nach Mal3gabe der Gebiihren-
ordnung gebuhrenpflichtig.

Bei schriftlichen Anfragen sind Zweck und Gegenstand genau anzugeben. Ein
Anspruch auf Ausklnfte, die eine betrachtliche Arbeitszeit erfordern, besteht
nicht.

§ 14
Versendung von Archivalien

Die Versendung von Archivalien an Privatpersonen - ausgenommen Eigentiime-
rinnen / Eigentiimer - ist nicht zulassig.

Auf begrindeten Antrag kénnen in Ausnahmefallen Archivalien zur nichtamtli-
chen Benutzung an hauptamtlich verwaltete auswartige Archive oder, sofern
solche am Ort nicht vorhanden sind, an wissenschaftliche Bibliotheken, 6ffentli-
che Dienststellen oder Gerichte versandt werden, sofern dort eine ordnungsge-
male Benutzung und Aufbewahrung gewahrleistet ist und zugesichert wird. Die
Versendung erfolgt auf Kosten der Antragstellerin / des Antragstellers nur auf
dem Post- oder Dienstwege.

Die Versendung von Archivalien ist nur in beschréanktem Umfang mdoglich und
erfolgt stets befristet. Die Frist zur Rucksendung betragt in der Regel vier Wo-
chen. Sie kann auf Antrag verlangert werden. Aus dienstlichen Griinden kénnen
versandte Archivalien jederzeit zurtickgefordert werden.
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Die Benutzung der versandten Archivalien richtet sich nach den Vorschriften
dieser Benutzungsordnung. Von der Versendung ausgeschlossen sind:

1. Archivalien, die
a) Benutzungsbeschrankungen unterliegen,

b) wegen ihres hohen Wertes, ihres Ordnungs- und Erhaltungszustandes,
wegen ihres Formates oder aus anderen Sicherheits- oder konservatori-
schen Grunden versendungsunféahig sind,

c) haufig benutzt werden,
d) noch nicht abschlieRend verzeichnet sind.
2. Findbehelfe

Ein Rechtsanspruch auf Versendung von Archivalien besteht nicht. Die Ent-
scheidung uber eine Versendung liegt bei der Archivleitung.

8 15
Ausleihe von Archivalien

Die Ausleihe von Archivalien zu Ausstellungszwecken ist unter bestimmten Be-
dingungen und Auflagen moglich. Uber Antrage auf Ausleihe von Archivalien
entscheidet die Archivleitung.

Uber die Ausleihe ist ein Leihvertrag abzuschlieBen. Die Entleiherin / Der Ent-
leiher hat bei Abschluss des Vertrages einen ausreichenden Versicherungs-
schutz nachzuweisen.

8§16
Belegexemplare

Werden Arbeiten wissenschaftlicher oder heimatkundlicher Art unter wesentli-
cher Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs Lippstadt verfasst und gelan-
gen zur Veroffentlichung, so ist die Verfasserin / der Verfasser verpflichtet, dem
Stadtarchiv kostenlos und unaufgefordert ein Belegexemplar zu Uberlassen.
Dies qilt unter entsprechender Voraussetzung auch fur vervielfaltigte Typo-
skripte (von z.B. nicht zum Druck gelangenden Dissertationen, Magister- und
Examensarbeiten).

Beruht die Arbeit nur zu einem geringen Teil auf Archivgut des Stadtarchivs, so

hat die Verfasserin / der Verfasser die Drucklegung mit den genauen bibliogra-
phischen Angaben anzuzeigen.
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Kosten der Benutzung

(1) Die Benutzung von Archiv- und Bibliotheksgut im Stadtarchiv ist grundsatzlich
unentgeltlich.

(2) Fur Sonderleistungen, Sach- und Portokosten und die Einrhumung von Verof-

fentlichungs- und Verwertungsrechten sind Geblhren nach der jeweils gelten-
den Gebuhrenordnung fir das Stadtarchiv Lippstadt zu entrichten.

8§18
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 01.10.2008 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benut-
zungsordnung fur das Stadtarchiv Lippstadt vom 16.07.1982 aul3er Kraft.

Lippstadt, den 25.August 2008

gez. Sommer
Blrgermeister

Verdffentlicht am 13.09.2008

1. Anderung Veroffentlicht am 05.09.2011
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